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Anleitung Switch FileSender

Datenschutzkonformer Austausch von Dateien
(z.B. fur die KEP-Mappe)

Leistungsausweise u.a. in Form von Beurteilungsrastern mit Noten und personenbezogenen Daten von
Studierenden (z.B. in Form der KEP-Mappe) diirfen aus Datenschutzgriinden nicht per E-Mail an oder
zwischen FHNW-externen E-Mailadressen versendet werden. Dies betrifft sowohl den Versand von
FHNW- an externe E-Mailadressen als auch den Austausch zwischen externen E-Mailadressen.

Fur den sicheren Austausch solcher Daten stellt die FHNW den Dienst Switch FileSender zur Verfugung.
Dabei handelt es sich um ein datenschutzkonformes Tool zur Ubermittlung vertraulicher Dateien von bis
zu 50 GB - anstelle eines E-Mail-Anhangs.

Der Dienst steht Mitarbeitenden und Studierenden der FHNW zur Verfligung und ermdglicht den
Austausch von Dateien zwischen FHNW-Mitarbeitenden, Studierenden sowie Drittpersonen.

Méchte eine Drittperson (z.B. Praxisausbildner:innen ohne edu-ID) Dateien an die FHNW senden, kann
sie durch FHNW-Angehdrige (z.B. Student:in) mittels eines sogenannten Coupons zum Upload
eingeladen werden. Die Drittperson erhalt anschliessend per E-Mail einen Link, Uber welchen die Datei
sicher hochgeladen werden kann.

- Direkter Link zum Switch FileSender
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https://www.switch.ch/de/filesender
https://filesender.switch.ch/

Anleitung fur Mitarbeitende und Studierende der FHNW

1. Offnen Sie die Website https://filesender.switch.ch/ in Ihrem Browser

2. Kiicken Sie auf den Login-Button

Switch FileSender

Willkommen zu Switch FileSender

Switch FileSender ist eine sichere M&glichkeit, groBe Dateien mit jemandem zu teilen! Sie missen sich anmelden, um Ihre
Dateien hochzuladen oder jemandem eine Einladung zu senden, sodass Ihnen Dateien geschickt werden kénnen.

Anmelden

Switch

3. Wahlen Sie die FHNW aus

4. Loggen Sie mit Ihrer Switch edu-ID ein

Switch edu-ID Wife DE ~
Login

Sie melden sich beim Dienst Switch FileSender an.

== FHNW - Fachhochschule Nordwestschweiz v

Switch edu-ID

Login

@fhnw.ch

Hilfe DE -

5. Ziehen Sie die Datei, die hochgeladen werden soll, ins Feld «Datei(en) aussuchen oder hier hin
ziehen» oder klicken Sie auf den Button «Dateien auswahlen», um eine Datei auf Inrem Computer

auszuwahlen
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6. Akzeptieren Sie die Bedingungen des Dienstes

Switch FileSender Switch

< Hochladen g Giste = Meine Ubertragungen & Mein Profil @ Hilfe € Impressum @ Datenschutz @ Abmelden

Dateien auswahlen

@ Dateiverschliisselung (Beta)
@D Ich akzeptiere die Bedingungen dieses Dienstes
DE| FR | IT | EN

Weiter >

7. Versand

a. Soll die Datei einer grosseren Gruppe zugesendet werden, wahlen Sie «Create a download
link» und klicken dann auf «Abschicken». Anschliessend erhalten Sie einen Link, mit dem die

Datei heruntergeladen werden kann.

Switch FileSender Switch

4 Hochladen igf Gaste i= Meine Ubertragungen & Mein Profil @ Hilfe @ Impressum @ Datenschutz  Abmelden

Sie laden 1 Datei(en) mit einer GesamtgréBe von 3.4 MB hoch

Create a download link

Giltigkeitsdatums: 01.06.2026

@ Benachrichtige mich bei Ablauf der Giiltigkeit

©  Benachrichtige mich, wenn der Upload abgeschlossen ist
@D Informiere mich {iber Downloads

& Sende mir einen Bericht, bei Ablauf

Erweiterte Einstellungen
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b. Wollen Sie die Datei nur einer oder wenigen Personen zukommen lassen, klicken Sie auf
«Send via Mail». Tragen Sie die E-Mailadressen der Empfanger:innen ein. Fligen Sie einen
Betreff und eine Nachricht (z.B. Entwicklungs- und Leistungsbericht (Teil C2) der KEP-Mappe
Vorname Nachname Student:in) ein. Klicken Sie dann auf «Abschicken».

Switch FileSender Switch

Sie laden 1 Datei{en) mit einer GesamtgréBe von 3.4 MB hoch

Create a download link

Von : @fhnw.ch

An :
praxisausbildung.sozialearbeit@fhnw.ch @
E-Mail-Adressen der Empfanger eingeben
Fluge mich als Empfanger hinzu
Betreff (optional) :
KEP-Mappe Berta Beispiel
Nachricht (optional) :

Anbei die KEP-Mappe von Berta Beispiel.

Giiltigkeitsdatums: 01.06.2026

Benachrichtige mich bei Ablauf der Giiltigkeit

Benachrichtige mich, wenn der Upload abgeschlossen ist
@ Informiere mich Uber Downloads

Sende mir einen Bericht, bei Ablauf

Erweiterte Einstellungen
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Anleitung fur Drittpersonen (z.B. Praxisausbildner:innen ohne edu-
ID)

Damit Sie als Drittperson per E-Mail einen Link erhalten, Gber welchen die Datei sicher hochgeladen
und versendet werden kann, bitten Sie eine:n FHNW-Angehdrige:n Sie mittels eines sogenannten
Coupons zum Upload einzuladen.

1. Der:.die FHNW-Angehorige (z.B. Student:in) loggt sich auf https://filesender.switch.ch/ (wie
vorangehend in Schritt 1 bis 4 auf S. 2 beschrieben) ein

2. Der.die FHNW-Angehorige klickt auf «Gaste». Tragt die E-Mailadressen der einzuladenden
Personen (z.B. der:die Praxisausbildner:in) ein. Fligt einen Betreff und eine Nachricht (z.B.
Entwicklungs- und Leistungsbericht (Teil C2) der KEP-Mappe abgeben) ein. Klickt dann auf
«Einladung verschickeny.

Switch FileSender Switch

Jemanden einladen, eine Datei zu senden Aktuelle Gaste Ubertragungen von Gasten

Durch eine Einladung hat jemand die Maglichkeit, Ihnen eine Datei zu senden.
Um einen Einladung zu erstellen, geben Sie eine E-Mail-Adresse an und klicken dann auf 'Einladung verschicken'.
Es wird eine E-Mail mit dem Link fir die Einladung an den Empfénger gesendet.

Von @fhnw.ch L&uft nicht ab
Giiltigkeitsdatums:
An :
01.06.2026
praxisausbilderin@praxis.ch @

E-Mail-Adressen der Empfanger eingeben
Einladungsoptionen

Betreff (optional) :
etreff (aptional) Benachrichtige mich, wenn der Upload beginnt

KEP-Mappe abgeben Benachrichtige mich, wenn ein Gast die Upload-Seite
Gffnet
Nachricht (optional) : Kann nur an mich verschicken

Bitte lade und versende meine KEP-Mappe.
Erweiterte Einstellungen

Erstellt Dateiiibertragungsoptionen

Benachrichtige mich bei Ablauf der Giltigkeit

Benachrichtige mich, wenn der Upload abgeschlossen ist
@ Informiere mich Gber Downloads

Sende mir einen Bericht, bei Ablauf

Flge mich als Empfanger hinzu

Sie erhalten einen Link, statt einer automatischen E-Mail

an den Empfanger

Erweiterte Einstellungen

&% Einladung verschicken
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3. Sie als Drittperson erhalten per E-Mailadresse eine Einladung zu Switch FileSender.

, filesender@switch.ch
Switch FileSender: KEP-Mappe abgeben
An
Antwort an:

Sehr geehrto Damen und Herren,

unterhaib finde Sie eine Einladung, die den Zugang auf Switch FileSender gewshrt. Sie kdnnen die Einladung verwenden um einen Satz von Datelen hochzuladen und anschiieSend einer
Gruppe von Personen zum Download zur Verfigung stellen

Details zur Einladung
Ausstellerfin @fhowch
Link switch, 8101-4182-8661-e5110680cd92
Einladung

Gultig bis 11.07.2026
Personlich Nachricht von @fhnw.ch:
Bitie lade und versende meine KEP-Mappe

Mit froundlichen GruBien,
Switch FileSender

Ubersetze diese E-Mail: hitps /Miesender switch ch/filesender2/7s=translate_email&token=1d889cce-27d6-462a-b405-553a6786846

4. Ziehen Sie die Datei, die hochgeladen werden soll, ins Feld «Datei(en) aussuchen oder hier hin
ziehen» oder klicken Sie auf den Button «Dateien auswahlen», um eine Datei auf Inrem Computer
auszuwahlen

5. Akzeptieren Sie die Bedingungen des Dienstes
Switch FileSender Switch

I Datei(en) aussuchen oder hier hin ziehen

Dateien auswahlen

©  Dateiverschliisselung (Beta)
@D Ich akzeptiere die Bedi 1 dieses Di
DE | FR | IT | EN
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6. Versand

Tragen Sie die E-Mailadressen der Empfanger:innen ein (z.B. fiir die KEP-Mappe sind dies FHNW-
Adresse Studierende:r, FHNW-Adresse Mentor:in und praxisausbildung.sozialearbeit@fhnw.ch).
Flgen Sie einen Betreff und eine Nachricht (z.B. Entwicklungs- und Leistungsbericht (Teil C2) der
KEP-Mappe Vorname Nachname Student:in) ein. Klicken Sie dann auf «Abschicken».

Switch FileSender Switch_

Sie laden 1 Datei(en) mit einer GesamtgroBfe von 3.4 MB hoch
Von :

An :

vorname.name@students.fhnw.ch B
mentorin.muster@fhnw.ch @
praxisausbildung.sozialearbeit@fhnw.ch 8

E-Mail-Adressen der Empfénger eingeben
Flge mich als Empfanger hinzu
Betreff (optional) :
KEP-Mappe Benni Beispiel
Nachricht (optional) :

Anbei die KEP-Mappe von Benni Beispiel.

Giiltigkeitsdatums: 01.06.2026

Benachrichtige mich bei Ablauf der Giiltigkeit

Benachrichtige mich, wenn der Upload abgeschlossen ist
@ Informiere mich (iber Downloads

Sende mir einen Bericht, bei Ablauf

Erweiterte Einstellungen
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